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La relacién de mejoras o nuevos desarrollos contemplados en este documento, tiene como

destinatario el usuario final de eXperta.
Hay que tener en cuenta que en cada versién de la aplicacidn, se incluyen otros muchos
cambios internos, y que éstos, deberdn ser consultados en la documentacidn interna que se

genera por parte del departamento de desarrollo.
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1. SECRETARIA

1.1. NUEVAS VARIABLES PARA REDACCION DE PLANTILLAS

Se ha procedido a crear las variables para las diferentes plantillas del monitor de sesiones.

Las variables para la unidad tramitadora que esta elaborando la propuesta serian:
- #PRO52 -> Identificador del departamento

- #PRO53 -> Unidad tramitadora de la propuesta

1.2. MOTIVO DE PUNTO DEL DIA SIN VISTO BUENO

Se ha incorporado en el formulario de érdenes del dia, el campo motivacion, para que, ahora cuando
un punto del orden del dia no tenga el visto bueno del alcalde/sa pueda reflejar las circunstancias de
su motivacion a no dar el visto bueno.

1.3. MOTIVO ASISTENTE NO COMPARECE A SESION

Se ha creado el campo motivo/excusa para cuando un asistente no comparece, se pueda guardar dicha
informacion.

También se ha afiadido dicho campo al acta, para que se muestre dicho motivo.

1.4. INCORPORACION DE CERTIFICADO DE ASISTENTES EN
EXPEDIENTE DE OFICIO

Cuando se envian las comunicaciones interdepartamentales a los asistentes de la sesién, con sus
certificados individuales de asistencia, se incorporara el certificado general de asistentes al expediente
de oficio vinculado a la sesién.

1.5. Tipo DE CITACION

En funcién del tipo de citacidén asignado a los componentes de un Organo Colegiado, éstos seran
convocados o no, por defecto, como asistentes en la creacién de la sesidn. Si se selecciona OPCIONAL,
el asistente aparecerd en la sesion, pero tendrd por defecto, NO convocar. De esta forma, se puede
elegir si se quiere o no enviar la notificacidon de la convocatoria a ese asistente.




Organos Colegiados Componentes

Organo Colegiada

[Comlsmn de Hacienda, Desarrollo y Urbanismo

El

Alcaldesa

PN Concejal de Haclenda

EIN Concejsl de Obra Plblica

4 Concejala
5

Concejal

6 Secretario General

Cargo MNombre Complete

Concejal = -
Tipo de Citacion Orden
B [Co—
En Calidad de

| .

1.6. VISUALIZAR DOCUMENTOS ASOCIADOS A PROPUESTAS

Se permite consultar la propuesta que conforma el punto del orden del dia, asi como los documentos
del expediente que tiene asociado. Ahora, al pulsar en la columna PROP, de un punto del orden del
dia, se mostrara la propuesta, y se ha habilitado un botén nuevo VER DOCS. ASOCIADOQS, en el que
aparecerdn relacionados todos los documentos del expediente de la propuesta.

Orden del dia

1 Aprobacién, s| procede, del acta de la sesion.. | Aprobacién de actas MO | GEMERADO

n de Crédito Punto Ordinaric -ﬂm GEMERADO -

3 Ruegos y Preguntas Ruegos y Preguntas NO | GEMWERADO

¥  Descripcion e
¥ Modificacién de Crédito NO
N° de punto

H

Tipo de punt Retirada
Punto Or O

Texzo Libre

‘: .

B EE @ Ver Docs. Asociados @ verPropuesta | (U Cerrar




1.7. NUEVA COLUMNA MANTENIMIENTO DE SESIONES

Se incorpora nueva columna en el monitor de sesiones, en la que se indicard el estado del decreto de
la sesion.

2021/4 Junta de Gobierno Ordinaria 07/04/2027 Cerrado Abjerta NO GENERADO
2021/19 Junta de Gobierno Ordinaria 28/04/2021 Cerrado Abjerta FIRMADO

2021 /22 Junta de Gobierno Ordinaria 30/04/2027 Cerrado Abierta FIRMADO
2021/26 Junta de Gobierno Ordinaria 04/05/2021 Cerrado Abjerta FIRMADO
2021/27 Junta de Gobierno Ordinaria 07/05/2021 Cerrado Abierta FIRMADO

2021 /28 Junta de Gobierno Ordinaria 06,/05/2021 Cerrado Abijerta FIRMADO
2021/29 Junta de Gebierno Ordinaria 08/05/2021 Cerrado Abjerta NO GEMERADO
2021 /30 Junta de Gobierno Ordinaria 10/05/2027 Cerrado Abierta FIRMADO
2021/31 Junta de Gebierno Ordinaria 12/05/2021 Cerrado Abjerta NO GEMERADO
2021 /34 Junta de Gobierno Ordinaria 09/05/2021 Cerrado Abierta NO GENERADO
2021 /42 Junta de Gobierno Ordinaria 27/05/2021 Abierto Abierta NO GEMERADO
2021/33 Pleno Ordinario 20/05/2021 Cerrado Abjerta FIRMADO

2021 /36 Pleno Ordinario 07/05/2021 Cerrado Abierta NO GENERADO
2021/38 Pleno Ordinario 26/05/2021 Cerrado Abjerta FIRMADO

2021 /32 Comision de Hacienda, Desarrolle y Urbanisme 06/05/2021 Cerrado Abierta FIRMADO
2021/39 Comision de Hacienda, Desarrollo y Urbanismo 07/05/2021 Abierto Abierta NO GENERADO -

|2. INTEGRACION ORVE

2.1. ENVIO DE DOCUMENTACION CSV

Cuando se utilice la funcionalidad “Envio a otros organismos”, en la gestién de documentos del
Monitor de Solicitudes, se tendra la posibilidad de determinar qué version del documento se envia
desde la entidad. Esta decision estara definida por el parametro de instalacién EDSCV, cuyos valores
seran:

- Valor 0. Se envia el documento original. Esta version del documento contiene las/os posibles
firmas o sellos de tiempo implicitos en el mismo. Serd el valor por defecto.

- Valor 1. Se envia el documento con el CSV y marcas de agua de firma.

2.2. JUSTIFICANTE DE SALIDA ORVE

Cuando se haga uso de la funcionalidad “Envio a otros organismos”, desde la gestién de documentos
del Monitor de Solicitudes, una vez se produzca el envio de la documentacidn, se incorporara al
expediente el justificante de salida, generado en plataforma ORVE.




| 3. DomiciLIo DE NOTIFICACIONES

3.1. COMPORTAMIENTO PARAMETRO SISNO

Cabe recordar que el parametro de instalacién SISNO determina, en sus valores 1, 2 y 3, que las
notificaciones postales, seran enviadas de forma telematica, una vez que se consideren enviadas en el
Monitor de Notificaciones o de forma automatica desde otros médulos de eXperta.

Pues bien, a partir de esta versién, se anade un nuevo comportamiento a dicho pardmetro, siempre
para las personas juridicas, ademas del comentado.

- Valor 0 0 1 - El medio de notificacidn de los tramites, para las personas juridicas, podra ser
postal o telematico, ya que:

o En el Asistente de Entradas podrd ser establecido en la ventana de Medio de
Notificacion.

o En el Monitor de Solicitudes / Terceros Interesados se podra modificar el domicilio de
notificacién de las personas juridicas.

- Valor 2 - El medio de notificacién de los tramites, para las personas juridicas, sera telematico
preferentemente.

o EnelAsistente de Entradas, a la hora de establecer el medio de notificacion del tramite
a presentar, para las personas juridicas, serd siempre telematico.

o En el Monitor de Solicitudes / Terceros Interesados,
= El medio de notificacidon no podra ser modificado de telematico a postal.
= El medio de notificacidon podra ser modificado de postal a telematico.

Hay que tener en cuenta que esta circunstancia solo se producird en
expedientes creados antes de esta version y cuyo medio de notificacién fuera
postal, ya que el medio de notificaciéon de los expedientes ya creados, no
sufriran modificaciones.

Aclarar que, para las personas fisicas y organismos publicos, el medio de notificacion podra ser
establecido/modificado como se estaba haciendo hasta ahora.

3.2. DOMICILIO POR DEFECTO PARA EMPRESAS

A partir de esta version, el domicilio de notificacién por defecto para las personas juridicas, sera el
medio telematico.

A partir de aqui, y dependiendo del pardmetro de instalacién SISNO, el domicilio de notificacion se
podra establecer y/o modificar, para estas formas juridicas.



3.3. DOMICILIO POR DEFECTO PARA NUEVOS TERCEROS

A la hora de dar de alta nuevos terceros en la base de datos, a estos se les asignaran, por defecto, el
medio de notificacidn, siguiente la siguiente regla:

- Personas Fisicas.

o Desde BackOffice. Medio de notificacion postal

o Desde Sede Electrénica. Medio de notificacidn telematica
- Personas Juridicas.

o Desde BackOffice. Medio de notificacion telematico

o Desde Sede Electrénica. Medio de notificacidn telematica
- Organismos Publicos.

o Desde BackOffice. Medio de notificacion postal

o Desde Sede Electrdnica. Esta situaciéon no podrd darse, ya que éstos, no pueden
autenticarse en la Sede Electronica, al estar identificados con DIR3.

Al igual que se comenta en el punto anterior, el domicilio de notificacién por defecto no es el medio
de notificacion definitivo, sino que se podra establecer y/o modificar en funcion del parametro de
instalacion SISNO.

4. SEDE ELECTRONICA

4.1. PARAMETRO CESOE - NUEVO VALOR

Hay que recordar que mediante el parametro de instalacion CESOE, se determina si cuando se accede
a la Sede Electrénica con certificado de representacion, se permite el autenticarse en calidad de
persona fisica o se obliga a actuar como representante.

Se ha creada un nuevo valor para dicho parametro, en el que se permite el actuar como persona fisica,
pero se selecciona por defecto la opcidn de actuar en calidad de representante.



Datos de Conexion N
PARAMETRO CESOE
VALOR 2

Se ha conectado a la Ventanilla Virtual empleando los siguientes datos:

REPRESENTANTE FICTICIO ACTIVO
DNI : S ESTIE

Ultima Conexién :

Actuar en calidad de:

Titular o interesado .
Representante OPCION SELECCIONADA POR DEFECTO

En nombre de:

=Y - R v

ENTRAR

5. MODULO DE LIBROS

5.1. MEJORAS EN GENERACION DE LISTADOS

TIPO DE GENERACION

Se podran generar listados en formatos.

- Relacién. Se generara un documento con la relacién de registros realizados en el libro
seleccionado y acorde al resto de criterios establecidos.

- Documentos. Se generard un documento compuesto por el conjunto de documentos
registrados en el libro seleccionado y acorde al resto de criterios establecidos.

Generar Listado

Libro Fecha Registro desde Fecha Registro hasta Ejercicio Tipo de listado
DECRETOS Y RESOLUCIONES YYYY l RELACION vl
Descripcion Asunto Departamento : N
a RELACION
DOCUMENTO
Referencia Expediente Ndmero documento desde Numero documento hasta Qrgano Competente
Q v

Contenido del documento

€ Volver | ¢ Limpiar | [3Generar

NUEVOS CRITERIOS DE FILTRADO

Se incorporan los siguientes criterios en la ventana de generacion de listados

- Descripcidn. Se podrdn generar listados utilizando como filtro la descripcidon del registro.



- Contenido del documento. Siempre y cuando se trabaje con un gestor documental que soporte
la busqueda de documentos por su contenido, por ejemplo, Alfresco, se podrdn generar
listados utilizando como filtro el contenido de los documentos.

- Organo competente. Igualmente, se podran filtrar listados por el drgano competente asociado
a los registros realizados en los libros.

5.2. INCLUSION DE ORGANO COMPETENTE

Se han incorporado los campos relativos al registro y el Organo Competente asociado.

- Se podran asociar Organos Competentes a los registros manuales realizados.
- Se podra visualizar dicha informacién en la consulta de asientos.

- Alahora de generar listados, se podran filtrar por el Organo Competente asociado.

| . MONITOR DE SOLICITUDES

6.1. CRITERIO UNIDAD TRAMITADORA

Se incorpora nuevo criterio de busqueda de solicitudes a la ventana principal de Monitor de
Solicitudes. De esta manera, el usuario podra filtrar las solicitudes a las que tiene permiso, por la
Unidad Tramitadora en la que se encuentra dicha solicitud.

$=  Listado Unidad Tramit. Act. Nuevas En F
@ Detalle Registro v tramite
- ] N° Solicitud

= Iniciar expediente

3= Tareas 0O @ a o 1115/ 2021 01/06/2
[ 08:03

[ Documentos 0 a

Anotaciones O & & © 1114/ 2021 31/05/2

&a Comunicacicnes / Notificaciones 0 & 16:58

UNIDAD TRAMITADORA POR DEFECTO

Siguiendo con la mejora de visualizacién/filtrado de solicitudes en el Monitor de Solicitudes, se podra
definir una Unidad Tramitadora por defecto para cada usuario. De este modo, cuando el usuario
acceda al Monitor de Solicitudes, visualizard solo las solicitudes pertenecientes a dicho departamento
definido.



De todas maneras es importante aclarar que una vez accedido, podra cargar el resto de solicitudes
para las que tiene permiso, definiendo otra unidad tramitadora asignada o dejando el campo vacié
para cargar el conjunto de solicitudes con permiso.

Para establecer esta UT por defecto, habra que acudir a BDI - Datos Locales - Datos de la Instalacion -
Usuarios. En esa ventana se seleccionara el usuario y se pulsara en “Departamentos”. En dicha
ventana, se podra definir la Unidad Tramitadora por defecto, del conjunto de departamentos
asignados.

Usuarios - Departamentos

Usuaric | » o |

Departamentos

| | Q E[ Departamentos asociados

: G e B
1

[# Alcaldia - Presidencia Departamento de Deontelogia Profasional

Departamento Econdmico Financiero
[# Regstro

2 Pargues y Jardines

Secretaria General > EENN Sccretariz General
Estadistica 4 Alcaldia - Presidencia
Urbanismo
e «
=
B Haciends I Urbanismo
Servicio de Trafico y Transportes
) 7 Recursos Humanos
[# Intericr
@ Servicios Sociales Comunitarios = 8 Hacienda -
Orden ——» | Departamento por defecto

o

6.2. FIRMA DOCUMENTOS POR EL USUARIO

Se incorpora nueva funcionalidad cuyo objetivo es proporcionar al usuario la posibilidad de firmar
documentos por el usuario, directamente desde la ventana de Gestién de Documentos, sin tener que
acudir a la Bandeja de Firmas.

Aportados »

Relacion de Documentos

Informe Técnico
D Adjunta en documento digita

0O pde® & & Adjunto 1§
Operaciones
+ incluir Documento O @ & =] solicitud - Instancia i
2 Incluir plantilla
E : ] B & @ a %] Informe previo (pre-resolucién no vinculante) consideraciones &1
®  Rechazar
& Cambiar validacion O g ae s =] Comunicacion por recepcion &1
B Imprimir
b. rodif O B X ® & ) Resguardo de registro de entrada 2021-281 O
Modificar
a Requerir
& Eliminar

& Asignar firmantes

&a valid. Automatica

i NOTIflca' ) _ _ : _

o) Comunicar a Interesado

-10 -



6.3. MODIFICACION ETIQUETA ASIGNAR FIRMANTES

Con motivo de la incorporacién de la funcionalidad “Firmar”, se ha modificado la etiqueta para la
funcidon de asignar firmantes, antes llamada “Firmas”.

Gestion
Relacion d

Apor‘tados

v Informe Técnico

Hd\unta en documento digita

O @ B Adjunto 1§
Operaciones
neluir Documento O @ & =] solicitud - Instancia i
# Incluir plantilla
E : ] B & @ a %] Informe previo (pre-resolucién no vinculante) consideraciones &1
®  Rechazar
& Cambiar validacion O g ae s =] Comunicacion por recepcion &1
B Imprimir
b. rodif O B X ® & ) Resguardo de registro de entrada 2021-281 O
Modificar
a Requerir
& Eliminar

B Firmar
& Asignar firmantes

&a valid. Automatica

= hetficar _ _ : _

o) Comunicar a Interesado

6.4. |INDICADOR DE EXPEDIENTE DELEGADO

A partir de esta versidn, en cualquier solicitud/expediente que tenga una delegacién definida, se
visualizar un icono indicando dicha circunstancia.

Unidad Tramit. Act Muevas  En  FinalizadaRevision: Pendientes Reserva niciado: Solicitud fecha Buscar por:
Registro - ramite 3 [ qogas < [~ v «!| [ Todos | desde NGm. Soficit ~ | | Introduzca los er ﬂ m]
25/05/2021
Unidad Tramit
N Solicitud F. Solicitud N° Registro N° Expediente Estado Titulo del expediente Interesado (Titular) Act

0O e e 115/2021 01/06/2021 2021-284 PRUEBA GD Iniciado Solicitud - Instancia General i e e e > Registro Revision dela

oc& 0 0803 ORGANO L documentacion
Expediente con delegaciones

0O @& 0 1114/2021 31/05/2021 2021-283 Solicitud Solicitud - Instancia General [ L > Registro

&0 1658

6.5. POSIBILIDAD DE AUTO RETIRADA DE DELEGACION

Gracias a la creacidn de un nuevo parametro de instalacion, los usuarios con expedientes delegados a
su persona, podran retirar la delegacidn que tienen asignada.

Este comportamiento sera controlado, para toda la organizacidn, por el parametro de instalacién
DELUA.

-11 -



6.6. ACCESO A FICHA DEL TERCERO DESDE TERCEROS
INTERESADOS

Desde la ventana de Terceros Interesados, del Monitor de Solicitudes, se podra acceder a la ficha del
tercero. De esta manera se podran visualizar o modificar datos de la ficha del tercero en la base de

datos de eXperta.

Terceros Interesados (i)

E Doc. Interesado Nombre Completo Interesado En Calidad de Notificable Medio Not. Doc. Representante | Nombre Completo Representante
I S s

Gestion de Terceros

Datos Interesado | Datos Representante =
—- :

Documento

Nombre

Domicilio Completo

-
r £
Correo electrénico
En Calidad De Notificable
v

P: Afadir Tercero = Domicilio Netificacion ﬁ Limpiar Q Eliminar M Alta/Modif. L') Cerrar

-12 -



6.7. MODIFICAR DESCRIPCION DOCUMENTOS

Se podran modificar las descripciones de cualquier documento presente en el expediente. Para ello,
seleccionara el documento de la rejilla y se utilizara la funcionalidad “Modificar”.

Desde esa ventana, se podra modificar dicha descripcion de dicho documento, y se confirmara dicha
operacion con el icono “Modificar”, situado al final de dicha ventana.

Comentar que este icono ha sustituido al antiguo botén, “Cambiar situacion”, pero manteniendo las
utilidades de éste.

Gestitn =
_ . Re"ac‘-dn de DCICUH‘IEHIDS
HAF LE =

Aportados »

D Adjunta en documentao digita

_ oAl e o
Operaciones

<+ Incluir Documento < B " = =
& Incluir plantilla

E " | | [ |

X Rechazar

& Cambiar validacion d e L= |Il

& imprimir

-— e

ﬁ Requerir 1 4 & 01 & I'

& Eliminar

Er Fimar i L@ .-

|7. SisTEmA DE ALERTAS

7.1. ACCESOS DIRECTOS

Se han incluido accesos directos en alertas pertenecientes a:

- Comunicaciones Interdepartamentales. Cuando el usuario reciba una alerta de que tiene una
nueva comunicacion interdepartamental, ésta contendrd un acceso directo para acceder
directamente a la comunicacion.

- Bandeja de Firmas. Cuando el usuario reciba una alerta de que tiene un nuevo documento
pendiente de firma, ésta contendrd un acceso directo para acceder directamente a la bandeja
de firmas, con el documento cargado en la rejilla.

- Expedientes. Aunque las alertas pertenecientes a expedientes ya contenian un acceso directo
para acudir directamente al Monitor de Solicitudes, estos accesos directos no se mostraban si
se visualizaba la alerta desde el propio Monitor Solicitudes. Ahora, si se visualizaran estos
accesos directos, desde cualquier ubicacidn.

-13 -



Q Nueva comunicacion X
- interdepartamental

Haga clic aqui para leer. —= | [3
02/06/2021

TES Y CORRECCIONES

- Enrelacién al mddulo de Secretaria, el acta se incorpora al expediente de la sesién cuando es
firmada.

Ajustes en la posibilidad de modificar el motivo de la sesidn, en el mddulo de Secretaria.

- Correcciones en el sistema de fusidon de terceros.

Ajustes en la descripcidon de las actas en la rejilla de documentos, en el médulo de Libros.

Ajuste en la ventana de incluir documento de la bandeja de firmas.

Ajuste en la busqueda de propuestas en el monitor de propuestas.

Mejoras de formato en los listados generados en el Mdédulo de Libros.
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