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|1. SEDE ELECTRONICA

1.1. DATOS DE CONEXION

La ventana de Datos de Conexion ha sufrido modificaciones. Ahora, todos los modos de autenticacidon
de los que disponga el ciudadano, estaran visibles, sin tener que desplegarlos.

Datos de Conexién

Se ha conectado a la Ventanilla Virtual empleando los siguientes datos:

FIH OWE L] NINA FIFRLD
DNI : HERAE&T

Ultima Conexién : 21/04/202110:54:24

Actuar en calidad de:

Titular o interesado

Colaborador

Representante

Representante puntual -

ENTRAR

1.2. PORTAL DE TRANSPARENCIA - ENLACE EXTERNO

Mediante el nuevo parametro de instalacidn URLTR se podra definir una URL externa, a la que redirigir
el botdn Transparencia, de la ventana principal de la Sede Electrdnica.

En caso de no introducir ninguna URL en dicho parametro, se re direccionara al propio Portal de
Transparencia de eXperta.

El servicio que va a visualizar es externo a la web.
iDesea continuar?

Cancelar Confirmar




| . NITOR DE SOLICITUDES

2.1. AJUSTES EN GENERACION DE INDICE

Se ha desarrollado un nuevo comportamiento para determinar la posibilidad de generacién del indice
de un expediente.

Las distintas opciones de configuracidn con respecto a este tema estan controladas por el pardmetro
de instalacion INCEX, y hasta ahora tenia estas dos opciones:

- Valor 0 - indice no generado al cierre del expediente, no se puede generar manualmente.
- Valor 1 - indice si se genera al cierre del expediente, se puede generar manualmente.
Pues bien se afiadido un nuevo valor a este pardmetro

- Valor 2 (Nuevo) - indice no generado al cierre del expediente, se puede generar
manualmente

2.2. MODIFICAR CODIGO DE EXPEDIENTE MANUAL

Aunque esta funcionalidad estaba ya implementada en versiones anteriores, se incluye en este
documento debido a algunos ajustes que se han realizado.

Se podrd modificar el cddigo de expediente de una solicitud siempre que se den las siguientes
circunstancias:

- La solicitud tenga asignado un asunto para el que se tenga configurado que la referencia del
expediente se defina de forma manual.

- Que el usuario tengo el pardmetro de usuario MCOEX a valor 1.



Iniciar expediente

Ne@ Solicitud F. Solicitud N® Registro N° Expediente Estado

-
‘e
[ Dpocumentos (4] D & O
Anataciones O =) 895/2021 - ..2021.000220 Iniciado
o o o o SOLICITUD CON CODIGO

& Comunicacicnes / Notificaciones 0 & O DE EXPEDIENTE MANUAL

Comunicar a departamento
4 - - O e & 894 /2021 20/04/2021 SEC.2021.000219  Iniciado
B3 Comunicacionss interdepart. 5 o) 1424
= Situacion de expediente
— . 0 @& © 877 /2021 16/04/2021 2021 - 202 MPN..2021.000215  Iniciado
= Hitos (Interesados) 09:59

0 & 0 :

8 Fase de expediente
& Cerrarexpediente O e & 893 /2021 20/04/2021 HAC.2021.000214 Iniciado
m Marcas 0 x O 1216
@ Reserva de expedientes
[] Relaci fientes
elacionar expedientes 0 @& ©® 8o1/202 20/04/2021 2021 - 204 HAC 20210000214 Inicizdo

Reabrir expediente e

Reiniciar solicitud < 1 >

Eliminar sclicitudes
Lanzar contrelador
Cambiar asunto
Exportar a EN

Propuestas

B @mIgRe QR

Delegar Expedientes

@ \odificar numero expediente |

2.3. VISUALIZACION COLUMNA TAREAS

Se ha creado un nuevo parametro de usuario, MOTAR. Este pardmetro determina la visualizacién de
una nueva columna en la rejilla principal del Monitor de Solicitudes.

En esta nueva columna “Tareas”, el usuario visualizard aquellas tareas correspondientes al expediente
para las que tiene permiso de ejecucion.

Unidad

Ne Solicitud F. Solicitud Ne° Registro Ne Expediente Estado Titulo del expediente Interesado (Titular) Tramit. Act. Tareas
O [ Br=Y 897/2021 21/04/2021 SEC.2021.000221 Iniciado Expediente Sesion Junta de Gobiemno &t [E> Secretaria General ? Secretaria
e 11:53 Ordinaria dia 21/04/2021 General
O e a0 896/2021 21/04/2021 2021-207 PRUEBA Iniciado Solicitud - Instancia General &+ [= JOSEEMILIO REINA K7 Registro NOTIFICACIONES
o0& 0 1112 PEREZ GENERADAS
———a| Consuite
estados...

2.4. NUEVO VALOR PARAMETRO USEXP

Hasta ahora, el pardmetro de usuario USEXP permite al usuario visualizar y gestionar, desde el Monitor
de Solicitudes, aquellos tramites en funciéon al rol que tienen asignados; o al departamento al que
pertenecen, o una combinacién entre los dos criterios.

Pues bien, se ha creado un nuevo valor para este parametro que va a permitir al usuario, visualizar
aquellas solicitudes que tengan tareas activas y para las que el usuario tenga permiso de ejecucion.

Aclarar que con esta configuracion, se puede dar el caso de que el usuario entra en el Monitor de
Solicitudes y visualiza una solicitud para la que tiene una tarea disponible. Una vez el usuario ejecute

-5-



y finalice la tarea desde el Gestor de Tareas, al volver al Monitor de Solicitudes, es posible que ya no
visualice dicha solicitud, ya que en ese momento puede que no tenga tareas disponibles en dicha
solicitud.

Para definir este comportamiento, el usuario tendrd que tener el parametro de usuario USEXP a valor
4,

2.5. PLANTILLAS GENERADAS EN FORMATO ODT

A la hora de generar documentacion mediante la funcionalidad “Incluir Plantilla”, en la gestion de
documentos, del Monitor de Solicitudes, se tendrd la posibilidad de que el documento se genere en
formato ODT o PDF (como se estaba haciendo anteriormente).

Para controlar este comportamiento se dispone del parametro de instalacion FSDMS.

2.6. CONVERTIDOR PDF

En caso de que se tengan documentos en formato .odt o .doc, se podran convertir dichos documentos
a formato PDF. Para ello, se seleccionard el documento de la rejilla de documentos y se utilizara la
nueva funcion “Convertir a PDF”.

Esta opcidn solo estara disponible, en el caso de que, en el admGina de la instalacidn, el Convertidor a
PDF esté activado y configurado.

Operaciones

== Incluir Documento
[ Incluir plantilla

X Rechazar

&a Cambiar validacion
Imprimir
Cambiar situacion
Requerir

Eliminar

Firmas

Exportar & ENI
Publicar en Tablan

Publicar en Transparencia

il B @S e PXMD

Convertir a Pdf -




3. Gewerar

3.1. PAGINACION INCORPORAR DOCUMENTO DESDE BANDEJA DE
FIRMAS

A efectos de mejorar el rendimiento, se ha incorporado paginacién en la ventana de incorporacién de
documentacion desde la bandeja de firmas

Documentos Bandeja de Firma

Documento Fecha n
Documentos

-
|

‘B =

|
||

o
||

1
||
i T w
-

12245678910 » L
Resultados 7 & 15 de 2684 Total 179 paginas.
@ Seleccionar E \er (D Cerrar



El Mddulo de Libros permitird a los usuarios de la instalacidn, poder gestionar y registrar la distinta
documentacion de la instalacion en cada uno de los libros creados.

Nimero
FechaRegistta  Regstro

[ . ) l ® M [T—

En este nuevo mddulo se podran realizar las siguientes acciones:

- Creaciony edicion de libros de registro.

- Registrar documentacién de forma manual.
- Anular registros.

- Generar listados.

Mantenimiento Documentos

Descripcion Asunto Departamento
Q Q

Referencia Expediente

Examinar

Localizar por CSV
Localizar Bandeja de firmas: Ver doc. adjunto &

Seleccionar

Datos EN!
Validez ENI Tipo Documento ENI
v v

Resolucion Idioma Tamafio

Datos del Documento

€Volver | Limpier || @Als



| 5. SECRETARIA

5.1. DICTAMEN DE PROPUESTA EN EXPEDIENTE

En esta version se incorpora la inclusion automatica del dictamen de un punto en el expediente de la
propuesta

5.2. FIRMANTE NO ASISTENTE A SESION

A partir de esta versioén se permite elegir al firmante de un acta con independencia de que haya asistido
a la sesion.

6. GENERADOR DE DECRETOS Y RESOLUCIONES

6.1. NUEVOS CRITERIOS EN BUSQUEDA

Con el objetivo de tener la posibilidad de ordenar la rejilla de decretos, en la primera ventana del
Generador de Decretos, se incorporan dos campos para dicha ordenacion.

Generador de Decretos (i)

Libro Expediente
DECRETOS Y RESOLUCIONES ME |
Organo competente Unidad Administrativa

[~ | [~
Estado Estado Notificacion
Pendientes hd hd
Referencia Fecha desde Fecha hasta

| [ [ ]®
Tercero Crdenar por Orden

v | Seleccionar.. V| | orden.. V|

Asunto

=0

Extracto

&




Ademas, a la hora de utilizar el botén Imprimir, éste, atendera a dicha ordenacidon establecida
previamente, en esta ventana.

(&)

» M

Resultados 12 15 02 18. Total 2 paginas.

=0 —

6.2. INCORPORACION COLUMNA NUMERO DE RESOLUCION

Se incorpora la columna nimero de resolucién, a la rejilla de resoluciones de la ventana inicial del
Generador de Decretos y Resoluciones.

Generador de Decretos (i)
I Estado Resolucion Nim. Resolucion  Extracto | o
- | L] - - ]

1309/2019

T B - 1 1310/2019

L m 1312/2019 !

g 247/2020 n

= = = 1313/2019
T -, -y 1 1314/2019 =

= nm 1315/2019 =
T -, -y 1 1316/2019 =

. e 1217/2010 L

12345678910 » Wi
Resultados 1 2 15 de 195. Total 13 paginas.

=0

|7. AsusTes Y CORRECCIONES

- Se mantiene la seleccidn de expedientes y/o documentos después de realizar acciones sobre
ellos.

- Arreglo de error relacionado con la seleccidn de solicitudes y la ejecucion de funciones.

- Arreglo de error relacionado con el envio de correos electrénicos de avisos de notificacion.

Bloqueo del campo “Referencia”, al afiadir propuestas.

Arreglo correspondiente a la visualizacion de los terceros en la ventana de notificacion,
relativo a los expedientes de oficio creados desde Secretaria.

- Ajustes por duplicacidon de documentacién en expedientes de oficio relativos a Secretaria.

- Elbotdn “Imprimir” documentos del Monitor de Solicitudes lanzard aviso para los documentos
no imprimibles.

- Al determinar URL externa para el Tablén de Edictos de la Sede Electrdnica, se lanzard aviso
de redireccion a servicio externo.

Ajuste en el Monitor de Pagos relacionados con la visibilidad de la fecha limite de pago.

-10 -



Incorporacién de registro a la ficha de seguimiento del expediente, por modificacién de
referencia del mismo.

Arreglo de error puntual, en notificaciones con descripciones muy amplias.

-11 -



